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los autores en las 
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El autor recibe una 
invitación a Author 
Services cuando su artículo 
se acepta en una revista, 
independientemente de la 
afiliación institucional.

Para comenzar el flujo de 
trabajo de los autores del 
artículo, debe hacer clic en 
el botón “Gestionar 
artículo”.

Invitación

Artículo de prueba

Invitación a Author Services
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Los artículos en los que deba 
realizarse alguna acción se 
mostrarán en la parte superior 
de la lista; los artículos 
antiguos se mostrarán a 
continuación.

El botón “Gestionar artículo” 
inicia el proceso.

Panel de control de 
Author Services

Gestionar artículo



Author Services

Paso 1:
Confirmar el rol del autor
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La lista de autores indica 
todos los autores del 
manuscrito.

El autor tiene dos 
opciones: seleccionar uno 
o varios autores 
correspondientes de la 
lista y confirmarlos, o 
seleccionar la opción que 
indica que la lista es 
incorrecta.

Rol del autor

Confirmar el rol del autor
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Rol del autor

Confirmar el rol del autor

Si selecciona la opción que 
indica que la lista es 
incorrecta, aparecerá esta 
pantalla intermedia. 

Las opciones que seleccione 
aquí determinarán si es 
necesaria la intervención de 
Atención al cliente, o si el 
autor puede seguir adelante 
en el flujo de trabajo.
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Confirmar el rol del autor
Ruta 1
Si indica que la lista está 
desordenada, que un autor ha 
cambiado de nombre o que uno o 
varios de los nombres se han 
escrito incorrectamente o con el 
formato equivocado, el autor verá 
una pantalla de confirmación antes 
de pasar a la pantalla de 
confirmación del autor 
correspondiente responsable.
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Confirmar el rol del autor
Ruta 2
Si indica que faltan uno o varios 
autores, que en la lista figura un 
autor que no debería estar ahí o 
que hay algún otro tipo de 
problema, el autor no podrá 
continuar y tendrá que esperar a 
que Atención al cliente se encargue 
del problema. 
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Confirmación del autor correspondiente responsable

En esta pantalla aparece una lista de los autores 
correspondientes que se seleccionaron en la pantalla 
anterior. 

Si aparece un icono de candado junto al nombre de 
un autor, indica que dicho autor no es apto para 
cobertura APC. 

Solo puede seleccionarse un único autor como autor 
correspondiente responsable. Será la única persona 
responsable de firmar la licencia, y sus afiliaciones se 
utilizarán para determinar su aptitud para cobertura 
APC.



Wiley Green 2021-10.potx

10

Confirmación del autor correspondiente responsable

Si se selecciona a sí mismo como autor 
correspondiente responsable, el autor pasará 
a la pantalla de datos del patrocinador o la 
subvención.

Si selecciona a otra persona como autor 
correspondiente responsable, se abrirá una 
pantalla de confirmación. 

Cuando el autor correspondiente responsable 
inicia sesión en Author Services desde el 
correo electrónico de invitación, accederá 
directamente a la pantalla de datos del 
patrocinador o la subvención.



Paso 2:
Datos de patrocinadores y 
subvenciones
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Al autor se le presentan 
los patrocinadores (si se 
indicaron durante el 
envío), así como una 
opción adicional para
añadir un patrocinador 
nuevo o editar uno 
existente.

Patrocinadores

Datos de patrocinadores y subvenciones
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Al autor se le presentan 
los patrocinadores (si se 
indicaron durante el 
envío), así como una 
opción adicional para
añadir un patrocinador 
nuevo o editar uno 
existente.

Patrocinadores

Artículo de prueba

Datos de patrocinadores y subvenciones



Paso 3:
Confirmar afiliaciones
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El autor debe confirmar o editar su afiliación 
institucional. 

La información incluye de forma automática 
los datos del autor correspondiente 
responsable que hayan proporcionado a 
través de nuestros sistemas de remisión en el 
mismo momento en el que se remite el 
artículo.

Este paso siempre debe ser la o las afiliaciones 
institucionales del autor correspondiente 
responsable. 

La presencia de una barra verde en la parte 
izquierda del recuadro, además de la mención 
“Verificado” con una marca de verificación 
verde, indica que la información introducida 
ha sido reconocida por la base de datos 
Ringgold.

Confirmación/introducción de la 
afiliación institucional:
coincidencia exacta

Artículo de prueba

Confirmación de la afiliación institucional: coincidencia exacta en 
Ringgold



Wiley Green 2021-10.potx

16

Confirmación de la afiliación institucional: coincidencia exacta en Ringgold (vista 
de la página de inicio)

Además, para que sea más fácil para 
los autores, si la afiliación institucional 
adecuada se ha heredado de la 
Electronic Editorial Office y se produce 
una coincidencia exacta, el mensaje de 
adecuación personalizado se 
mostrará también en la página de 
inicio principal de Author Services.

Confirmación/introducción de la 
afiliación institucional: 
coincidencia exacta

Artículo de prueba
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Si no se ha heredado ninguna 
afiliación de los datos 
introducidos en los sistemas de 
envío, se le pedirá al autor que 
introduzca su afiliación.

La función de geofocalización 
informa al autor de la existencia 
de instituciones en su país que 
cuentan con una cuenta de Wiley 
Open Access. 

Introducción de la 
afiliación institucional: 
si no se ha proporcionado 
ninguna afiliación

Parece que se encuentra en Alemania. ¿Sabía que los autores afiliados con más de 900 instituciones alemanas pueden 
publicar en acceso abierto sin coste adicional?
Si está afiliado a una de esas instituciones, el acuerdo nacional DEAL con Wiley cubre los costes de publicación de su 
artículo de acceso abierto. 
Confirme su afiliación principal con la institución en la que se realizó la investigación para este artículo. Esta información 
solo se utilizará con fines de identificación para ayudar a asignar su artículo a la institución correcta.
Visite la página del acuerdo del proyecto DEAL para más información.

Introducción de la afiliación institucional: si no se ha proporcionado ninguna 
afiliación (geofocalización)

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/affiliation-policies-payments/german-projekt-deal-agreement.html


Wiley Green 2021-10.potx

18

Cuando el autor comience a 
escribir su afiliación, las 
posibles coincidencias 
aparecerán automáticamente 
para que el autor pueda elegir 
una opción. (Esta información 
procede de la base de datos 
Ringgold).

Introducción de la afiliación 
institucional: 
si no se ha proporcionado 
ninguna afiliación Artículo de prueba

Introducción de la afiliación institucional: si no se ha proporcionado 
ninguna afiliación
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Si el autor introduce 
afiliaciones con varias 
instituciones y más de una de 
ellas dispone de cuenta de 
Wiley Open Access, se 
mostrará una pantalla 
adicional donde se le pedirá al 
autor que seleccione la 
institución más adecuada para 
abonar el coste del acceso 
abierto.

Introducción de la afiliación 
institucional: varias 
afiliaciones con cuenta WOA

University of Oxford
OXFORD, REINO UNIDO

Artículo de prueba

Introducción de la afiliación institucional: múltiples afiliaciones con 
cuenta de Wiley Open Access
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El autor verá un recuadro “Open 
Access” morado que le indica que 
cumple los requisitos de aptitud para 
conseguir financiación debido a su 
afiliación.

Si no aparece este recuadro morado, 
como en el caso de Universität Basel, 
se confirma que esta institución no 
cuenta con un acuerdo con Wiley 
para abonar APC de sus 
investigadores.

Introducción de la afiliación 
institucional: varias 
afiliaciones con cuenta WOA

Artículo de prueba

Introducción de la afiliación institucional: múltiples afiliaciones con 
cuenta de Wiley Open Access



Paso 4:
Selección de propiedad de derechos 
de autor
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Propiedad de 
derechos de autor

Se muestra al autor la 
selección de 
propiedad de 
derechos de autor.

Propiedad de derechos de autor



Paso 5:
Confirmación de la opción de 
acceso abierto
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Acceso abierto

Se ofrece al autor la 
opción de publicar su 
artículo en acceso 
abierto.

Opción de acceso abierto



Paso 6:
Tipos de acuerdos de licencia
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Si se selecciona acceso abierto, se 
le pedirá al autor que seleccione
una licencia Creative Commons 
vinculada a la fuente o las fuentes 
de financiación indicadas y a los 
permisos de licencia de la revista.

Se ofrece una breve descripción de 
cada tipo de licencia Creative 
Commons por tipo de licencia para 
ayudar a los autores a decidir qué 
licencia deben firmar.

Acuerdo de licencia

Tipos de acuerdos de licencia



Paso 7:
Envío de la licencia
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Firmar y remitir

El siguiente paso consiste en 
firmar la licencia. 

Si el autor correspondiente 
responsable añadió 
correctamente un 
patrocinador asignado como 
uno de los patrocinadores 
originales de la investigación 
de este artículo, se pedirá 
automáticamente al autor 
que lea y firme una licencia 
CC-BY.

Artículo de prueba

Envío de la licencia
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Una vez que el autor correspondiente 
responsable haya firmado y remitido 
su licencia para este artículo, se 
remitirá su solicitud de financiación.

Cuando esto suceda, verá esta pantalla 
de confirmación.

A continuación, su solicitud de 
financiación aparecerá inmediatamente 
en el panel de control de WOAA 
(cuenta de Wiley Open Access) de la 
institución para su revisión y 
aprobación.

Confirmación

Firma de la licencia



¡Gracias!

Responsable de satisfacción del cliente: 

Mickaël Roullier mroullier@wiley.com 

Contacto para instituciones:

Equipo del panel de control de la cuenta

accountdashboardsupport@wiley.com 

Contacto para autores:

Equipo de atención al cliente de Wiley

cs-openaccess@wiley.com

mailto:mroullier@wiley.com
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