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Guia d’us | Gestio de factures (FACT) o (72.0
Tasca de la Unitat Promotora «- Estudi/Dictamen/Informe

En el cas de contracte menor de serveis i d’estudis i dictamens, per a les entitats amb integracio ECOFIN, en cas de factura final, apareixera a
la bustia la tasca “Estudi/Dictamen/Informe” just després que finalitzi la tasca “Informe d’avaluacio final del contracte”.

Cofinancat per Compte v TS
la Unié Europea

= g@®ec/  Gestor Electronic d’Expedients de Contractacié

MENU a
r - . r . ] .
| O sisiaponen 1 Bustia 1. Accediu a la bustia d’expedients.
Ustia
B3 Tauler d'avisos Configuracio del llistat + Configuracions desades +
Obertura Criteris de cerca: Numero d'expedient
d'expedient

1 registre/s

Consulta rapida
Q expedient -- Data d'entrada « Nom de la tasca 3 Numero d'expedient & Numero de subexpedient 3 Exercici subexpedient ¥ Titol de I'expedient
/ l-" .-\ n.

Restring|

E 17/03/2026 EC-2026-132 2026 ! Exe cte de 100

Estudi/Dictamen/Informe

et 4 [ 4
Blistia de (1438) *

factures \ M 20 v

N _ 2. Cliqueu a latasca
@ Bustia d'expedients “EStUdi/DiCtamen/lnfOI’me” per tramitar-la_
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Guia d’us | Gestio6 de factures (FACT)
Tasca de la Unitat Promotora «- Estudi/Dictamen/Informe

=L J 2.0

Estudi/Dictamen/Informe
EC-2026-132 restringit estudis i dictamens gecat sense lots - |SP +
Codi Descripcid Tipus documental
IN75 Estudi/Dictamen/Informe TD13-013 Informe e

A El document adjuntat sera enviat al Portal de dades obertes de la Generalitat per tal de que la unitat competent en la matéria procedeixi a la seva publicacio.

Document

Versions del document en custodia

No hi ha cap versio

Documents opcionals +

3. Annexeu el PDF de
I'Estudi/Dictamen/Informe
resultant del contracte amb el
botd “+ Carregar’. Cal que el
document s'anomeni igual que
el codi d'expedient definit
automaticament pel GEEC (en
l'exemple de la imatge, el
document s'hauria d'anomenar
"EC-2026-132.pdf").

4. Tanqueu la tasca.

El document que annexeu aqui
s’enviara al Portal de Dades
Obertes de la Generalitat de
Catalunya quan extingiu/liquideu
el contracte. Es obligatori que el
document sigui un PDF.
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Guia d’us | Liquidacié d’expedients

g®@ecf20
Tasca de la Unitat Promotora - Liquidacié massiva d’expedients menors per compliment j

Menors de serveis d’estudis i dictamens per a entitats sense inteqracio comptable (1/4)

**************************************************************************************************************************************************************************************************

Els contractes menors de serveis d'estudis i dictamens per a les entitats sense integracio comptable només es podran

extingir/liquidar si es compleix que:

b) Existeix la tasca “Estudi/Dictamen/Informe” i s’ha annexat el document en format PDF.

a) S’hainformat la data de recepcio i la data de lliurament.
 Els passos a sequir per tal de complir-les sén els seguents:

L|qu|dac|é massiva de menors Editar data recepcié i liquidacié i import de liquidacié X
Data recepcid Data liquidacié
]
Configuracic del llistat
Data lliurament Data d'emissi6 de la certificacid
Criteris de cerca: Numero de I'expedient - positiva
d &
: , 7
Seleccionar tots els registres s
e
_ 7 Import liquidacié Import liguidacié amb IVA
7
1 registre/s e
7

2.

Informeu totes les dades del formulari.
La “Data de lliurament’ i la “Data
d’emissio de la certificacio positiva” final
son obligatories per a menors d'estudis i
dictamens.

[@ Exportar pagina a Excel

H H
< Desar i Titol expedient & Data certificacio final $ Importd

2026 SEM-2026-157

3. Cliqueu a “Desar” per persistir
els canvis.

Cliqueu el bot6 “Editar data recepcio i
liquidacio i import de liquidacio”.
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Guia d’us | Liquidacié d’expedients

g@ecf20
Tasca de la Unitat Promotora - Liquidacié massiva d’expedients menors per compliment J

Menors de serveis d’estudis i dictamens per a entitats sense inteqracio comptable (2/4)

Liquidacié massiva de menors

Configuracié del llistat + Configuracions desades =+

Criteris de cerca: Numero de l'expedient

Seleccionar tots els registres

[® Exportar pagina a Excel
1 registre/s

fa o q ’ . - Ordinari/Pluriennal/Anticipat : ; : A
- Data fi d'execucid & Exercici de I'expedient & NUmero de I'expedient & Titol expedient & Data certificaci6 final & Importd
v

19/03/2026 2026 SEM-2026-157 Ordinari menor d'estudis i
EB n dictamens JSP
4 —
4. Cliqueu el botd “Crear Estudi/Dictamen/Informe”.

El GEEC us informara que s’ha creat correctament la
tasca i que ja la teniu disponible a les busties dels
usuaris amb rols d’Unitat de Contractacid.




Guia d’us | Liquidacié d’expedients
Tasca de la Unitat de Contractacio © Estudi/Dictamen/Informe

Menors de serveis d’estudis i dictamens per a entitats sense inteqraciéo comptable (3/4)

= g@®ecf  Gestor Electronic d’'Expedients de Contractacié

Cofinancat per Compte v Ty
la Unié Europea

MENU a
y e . T y .
| Qowswmeson 1 || BUstia 1. Accediu a la bustia d’expedients.
Ustia
Tauler d'avisos Configuracié del llistat + Configuracions desades +
= Obertura Criteris de cerca: Numero d'expedient
:
d'expedient

1 registre/s
Q Consulta rapida

expedient -- Data d'entrada « Nom de la tasca ¥ Nimero d'expedient ¥ Nimero de subexpedient & Exercici subexpedient Titol de I'expedient &

B Llistats = IRELEEY Estudi/Dictamen/Informe| | 5EM-2026-157 2026 Restring

E:ner"p & CONTracte g8 X0

E(:]L‘Iciafeie (1438) 4 * »
. 4 " 20 ~
2. Cliqueu a la tasca
“Estudi/Dictamen/Informe” per tramitar-la.

@ Blstia d'expedients

Actuacions



Guia d’us | Liquidacié d’expedients
Tasca de la Unitat de Contractacio © Estudi/Dictamen/Informe

@ Jz.p

Menors de serveis d’estudis i dictamens per a entitats sense inteqracio comptable (4/4)

Estudi/Dictamen/Informe
EC-2026-132 restringit estudis i dictamens gecat sense lots - |SP +
Codi Descripcié Tipus documental
IN75 Estudi/Dictamen/Informe TD13-013 Informe e

A El document adjuntat sera enviat al Portal de dades obertes de la Generalitat per tal de que la unitat competent en la matéria procedeixi a la seva publicacid.

Document

Versions del document en custodia

No hi ha cap versio

Documents opcionals +

1. Annexeu el PDF de
I'Estudi/Dictamen/Informe
resultant del contracte amb el
botd “+ Carregar’.Cal que el
document s'anomeni igual que
el codi d'expedient definit
automaticament pel GEEC (en
l'exemple de la imatge, el
document s'hauria d'anomenar
"EC-2026-132.pdf").

3. Tanqueu la tasca.

El document que annexeu aqui
s’enviara al Portal de Dades
Obertes de la Generalitat de
Catalunya quan extingiu/liquideu
el contracte. Es obligatori que el
document sigui un PDF.



Guia d’us | Liquidacio d’expedients 1;@2(_72,0

Tasca de la Unitat de Contractacio - Liquidacio expedients NO menors NO obres per compliment

Es el cas de que I'expedient sigui un estudi o dictamen us apareixera la tasca “Estudi/Informe/Dictamen” a la bustia. Aqui
haureu d’annexar el PDF de I'estudi/dictamen/informe com a resultat de I’'execucid del contracte. Aquest document s’enviara al
Portal de dades obertes de |la Generalitat de Catalunya.

= g@®ec/  Gestor Electronic d’Expedients de Contractacié

Cofinancat per Compte v TS
la Unié Europea

MENU a
| Qosisonn 1 Bustia 1. Accediu a la bustia d’expedients.
B3 Tauler d'avisos Configuracio del llistat + Configuracions desades +

& Obertura Criteris de cerca: Numero d'expedient
d'expedient

1 registre/s
Q Consulta rapida

expedient -- Data d'entrada « Nom de la tasca 3 Numero d'expedient & Numero de subexpedient 3 Exercici subexpedient ¥ Titol de I'expedient

& Llistats E 17/03/2026 Estudi/Dictamen/Informe| E¢-2026-132 2026 IF emple contracte de oo Restring
et 1* >
043 T
2. Cliqueu a la tasca
2 Busta dexpecters “Estudi/Dictamen/Informe” per tramitar-la.
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Guia d’us | Liquidacié d’expedients

Tasca de la Unitat de Contractacio - Liquidacio expedients NO menors NO obres per compliment

g®e j 2.0

Estudi/Dictamen/Informe
EC-2026-132 restringit estudis i dictamens gecat sense lots - |SP +
Codi Descripcid Tipus documental
IN75 Estudi/Dictamen/Informe TD13-013 Informe e

A El document adjuntat sera enviat al Portal de dades obertes de la Generalitat per tal de que la unitat competent en la matéria procedeixi a la seva publicacio.

Document

Versions del document en custodia

No hi ha cap versio

Documents opcionals +

1. Annexeu el PDF de
I'Estudi/Dictamen/Informe
resultant del contracte amb el
boté “+ Carregar’. Cal que el
document s'anomeni igual que
el codi d'expedient definit
automaticament pel GEEC (en
l'exemple de la imatge, el
document s'hauria d'anomenar
"EC-2026-132.pdf").

3. Tanqueu la tasca.

El document que annexeu aqui
s’enviara al Portal de dades
obertes de la Generalitat de
Catalunya quan extingiu/liquideu
el contracte. Es obligatori que el
document sigui un PDF.
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